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Az MLSZ Budapesti Igazgatóság Igazolási- és Átigazolási Osztályának eljárási rendje

[bookmark: _Hlk43909178]Az eljárási rendben foglaltak betartása mindenki számára kötelező! Különösen kérjük a sportszervezeteket, hogy az elektronikus (telefon, e-mail) ügyintézést részesítsék előnyben! A gyors és hatékony munkavégzés érdekében előzetesen időpontot kell foglalni!

· Időpont foglalási szándékukat az MLSZ Budapesti Igazgatóság Igazolási-, Átigazolási Osztályának munkatársai felé jelezhetik munkanapokon 09:00-17:00 óra között, telefon és e-mailben;
· Egy egyesület, egy héten, maximum két alkalommal foglalhat időpontot, melyeket online naptárban rögzítünk. (A naptár olvasható nézete ITT található meg);
· Az időpontok 15 perces időközönként kerülnek kialakításra. EGYSZERRE MAXIMUM 3 SPORTSZERVEZET KÉPVISELŐJE TARTÓZKODHAT AZ IRODÁBAN; 
· Késés esetén 10 perc várakozási idő után, a foglalt időpontot nem tudjuk fenntartani;
· Személyes ügyintézés esetén CSAK AZ ELKÉSZÜLT (JÓVÁHAGYOTT/KINYOMTATOTT) DOKUMENTUMOK ÁTVÉTELÉRE VAN LEHETŐSÉG!
· A beadott kérelmek feldolgozása beérkezési sorrendben történik, melyek elbírálási ideje: 3 munkanap. (Ez alól kivételt képeznek az NB1 és NB2-es sportszervezetek, akik az ügyintézésben prioritást élveznek.);
· A KÉRELMEK HELYSZÍNEN TÖRTÉNŐ BEADÁSÁRA ÉS MÓDOSÍTÁSÁRA AZ IGAZGATÓSÁG TERÜLETÉN NINCS LEHETŐSÉG! 
· Sportorvosi kartonok igénylését megelőzően arra kérünk mindenkit, hogy ellenőrizzék a játékosok fényképének érvényességi idejét; 
· Tömeges sportorvosi kartonok igénylése esetén – 10 db felett – a formanyomtatvány kitöltése és annak előzetes elküldése KÖTELEZŐ! 
· Fényképcserére csak és kizárólag az IFA rendszerén keresztül van lehetőség. E-mailben érkező kérelmeket nem áll módunkban feldolgozni!



Az Igazolási-, Átigazolási Osztály ügyfélfogadási ideje: 

Hétfő-Csütörtök: 	09:00 – 17:00 
Péntek: 		09:00 – 13:00 

Az Igazolási-, Átigazolási Osztály munkatársai: 

Keizinger Erik 
Telefonszám: +36-30-7742-567
E-mail: keizinger.erik@mlsz.hu 

Dénes Dorottya
Telefonszám: +36-30-5162-231 
E-mail: denes.dorottya@mlsz.hu

Bánik Dániel 
Telefonszám: +36-30-7742-819 
E-mail: banik.daniel@mlsz.hu 







Budapest, 2021. 06. 03. 					


Igazolási-, Átigazolási Osztály
 MLSZ Budapesti Igazgatóság
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